申请退款注意事项及退款申请单

1、公司出具退款申请：

写明：何时检测何样品（注明委托编号），因何故撤单或退款，在退款申请的下方附上银行转帐户名、开户行、帐号。加盖公司章。

2、收款收据：
收款人为：厦门出入境检验检疫局检验检疫技术中心，金额为所退金额，项目直接写“退款”。加盖财务章或发票章。

3、原发票须退还，待退款完成后重新开具该单正确费用的发票。
4、若撤单则原检测委托底单须一并退还。
*************
申请单见下页
厦门出入境检验检疫局检验检疫技术中心

退费/撤消委托检测申请单

	委托编号：
	申请日期：

	是否已交费：
	发票号码：

	申请退费/撤消委托检验原因

申请人签名： 

联系电话：
	申请单位名称（公章）

	以下栏目有检验检疫部门填写

	已交金额：
	应退金额：
	业务经办人

	检测部门意见

负责人：
	业务部意见

负责人：

	财务部审核
负责人：
	中心领导批示



	委托单签收部门：
	经办人：
	日期：


